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Unterschrift

verantwortliche/r 

Ausbilder*in 

Unterschrift

verantwortliche/r 

Ausbilder*in 

Stand 07/2022

AUSBILDUNGSPROFIL FÜR AUSZUBILDENDE

Name Auszubildende/r

Marketing

Abteilung

Einweisung handwerkliche 

Tätigkeiten und Programme 

(Unterlagen binden, FileZilla, 

Drucker)

Erwartung bzgl. Berichtserstellung

MKT Assistenz 

im Wechsel

Rüberg

 

Verantwortliche/r Ausbilder*in 

Rüberg

MKT Assistenz 

im Wechsel

MKT Assistenz 

im Wechsel

Unterschrift

Auszubildende/r

Vorbereitung 
Details zur Einweisung siehe OneNote AZUBI im 

Marketing

Festlegung Zugriffsrechte 

Einweisung Büro 

Einweisung Arbeitsweise 

Schwerpunktaufgabe: Mitarbeit in 

Kursplanung und -umsetzung

Lehrgespräch: Ausstellungsmaterial

Noder

Noder

Unterschrift

Auszubildende/r

 

Verantwortliche/r Ausbilder*in

Noder

Noder

Noder

Lehrinhalt:Veranstaltungsorganisation

Lehrgespräch: 

Veranstaltungskonzept Kongresse / 

Messen

Schwerpunktaufgabe: Mitarbeit in 

Veranstaltungsplanung, -umsetzung 

und -auswertung 

Lehrgespräch: Medicon Courses

Tätigkeit
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Lehrgespräch: Website – was geht 

auf der Medicon Firmenwebsite
Hafner / Rainer

Lehrgespräch: Extranet – Was geht 

im Medicon Händlerportal
Hafner / Rainer

Lehrgespräch:Onlinemarketing - was 

ist das?
Hafner

Lehrgespräch: Content-Verwaltung 

und Gestaltung für das Web (CMS)
Hafner / Rainer

Lehrinhalt: Online-Marketing

Lehrgespräch: 

Printmedienherstellung
Weber

Schwerpunktaufgabe: Mitarbeit im 

Bereich Printmedienverwaltung / 

Bilder / Layout

Weber

Lehrgespräch: Corporate Design Weber

Lehrgespräch: Markenrecht Rüberg

Schwerpunktaufgabe: Mitarbeit an 

Contenterarbeitung und -gestaltung 

für Website, Extranet und Social 

Media

Hafner / Rainer

(zukünftig) 

Lehrgespräch: Social Media: 

Content planen und erstellen

Hafner

Lehrgespräch: Newsletter 

Empfängerverwaltung und 

Gestaltung von HTML-Mails

Hafner

Lehrinhalt: Medienerstellung

Lehrgespräch: Videos / Animationen Hafner

Schwerpunktaufgabe: Mitarbeit bei 

der Herstellung von Videos für 

Produkt- oder Unternehmenszwecke

Hafner

Lehrgespräch: Präsentationen Noder

Schwerpunktaufgabe: Mitarbeit bei 

der Erstellung von Produkt- oder 

Unternehmenspräsentationen

Noder
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Änderungshistorie

Rev. Datum
Prozessve-

ranwortlicher
Datum Freigabe

00 29.01.2021 Tanja Eichwald 09.02.2021 Selina Nenning

Revision: Revisionsnummer im Format 00

Datum: Datum der Änderung im Format TT.MM.JJJJ

Name: Abteilung / Name / Kürzel des Autors der Änderungen

Änderung: kurze Beschreibung der Änderung 

Beschreibung der 

Änderung

Aea 015/21

Lehrinhalt: Markteinführung

Lehrinhalt: Schulungen

Lehrgespräch: 

Anzeigenmanagement
Rüberg

Schwerpunktaufgabe: Webinar 

planen und mit durchführen
Noder

Lehrgespräch: medYOUcation 

Schulungserstellung und 

Handhabung Schulungsplattform

Schwerpunktaufgabe: Kampagne 

planen
Rüberg 

(zukünftig)

Lehrgespräch: Vertriebskonzepte
Rüberg

Lehrgespräch: Marketing Prozess Rüberg

Lehrgespräch: Kampagnen Rüberg

Rüberg

Lehrgespräch: Webinare Noder

Dokumenten-Nr.                  Rev.-Index

7640                                          00

Erstellt: Tanja Eichwald / Freigabe: Selina Nenning

29.01.2021 / 09.02.2021 Seite / von

3 / 3


